Darstellung des Ablaufs eines Zivilprozesses
Sehr geehrte Mandantin, sehr geehrter Mandant,

viele Mandanten wissen nicht, was in einem zivilen Streitverfahren auf sie
zukommt.

im Folgenden sehen Sie im Uberblick, wie ein Verfahren ablaufen konnte, wenn
Sie gegen eine Privatperson, ein Unternehmen oder eine andere Organisation
einen Anspruch durchsetzen wollen. Sie finden hier Informationen darlber, was
Sie tun miissen und was Sie Uber das Verfahren wissen sollten.

Die Darstellung stellt einen normalen Fall ohne iiberraschende Besonderheiten
schematisch dar. Je nach Rechisgebiet und abh&ngig vom Einzelfall kann es zu
deutlichen Abweichungen von diesem Schema kommen. lch berate Sie hierzu
gerne,

thre Aufgabe als Mandantin / Mandant

1. Vorbereifung

Sie entscheiden sich, sich in einem Konfliktfall anwaltlich beraten zu lassen. Deshalb
vereinbaren Sie bei Inrem Anwait einen Termin.

Bereits im Vorfeld sollten Sie darauf achten, alle Daten und Unterlagen, (z.B.
Vertrage, Briefwechsel, Mahnungen) die mit dem Konflikt zu tun haben, zu sammeln
und sich den chronologischen Ablauf der Ereignisse zu notieren. Heben Sle auch die
Urnschlage von Briefen auf, damit Ihr Anwalt die Zugangsdaten ausrechnen kann.

Unterlagen sammein und ordnen;
chronclogische Aufsiellung der Ergignisse;
Aufstellung mbglicher Zeugen.

2. Das.erste Beratungsgesprich beim Anwalt

Im ersten Beratungsgesprach werden, aufier bei besonders komplexen Félien,
bereits die wesentlichen Grundziige des weiteren Vorgehens besprochen. Deshalb
ist es wichtig, dieses Gesprich gut vorzubereiten.

Schilderung der Ausgangslage
Im ersten Schritt wird [hr Anwalt Sie um eine kurze Schilderung der Ereignisse bitten,
Er mochte dabei von thnen wissen:

Unterlagen mitbringen (s.0.}

Liickenlose und wahrheitsgemafe Schilderung der Ereignisse
+ Was ist wirklich passiert?

+ Wer ist beteiligt?

+ Welches Ziel verfolgen Sie mit der anwaltlichen Beratung?
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+ Und, sehr wichtig fr die Durchsetzung lhrer Ansprliche: Was haben Sie fur
Unterlagen bzw. Zeugen?

Es ist von groRer Bedeutung, alle Ihnen bekannten Fakten wahrheitsgemah zu nennen.

Nur wenn wir alie Einzelheiten kennen, kénnen wir die Erffolgsaussichten ihres besonderen Falles
realistisch einschitzen und verhindern,dass Fristen versiumt werden oder Forderungen verjahren.
Dabei kann die Priifung lhres Falles auch ergeben, dass von einer Klage abzuraten ist, wenn lhr
Fall keine Aussicht auf Erfolg hat. Denn Anwalte iben einen freien, nicht gewerblichen Beruf

aus und sind gesetzlich verpflichtet, ausschllefilich lhre Interessen zu vertreten.

Kostenberatung

Als nachstes wird thr Anwalt lhnen erklaren, welche Kosten auf Sie zukommen
kannten. Grundsatzlich kann lhr Rechtsanwait entweder nach der gesetzlichen
Verglitung oder aufgrund einer Vergitungsvereinbarung bezahlt werden, Hierzu wird
Sie [hr Anwalt beraten.

Zu den Kosten gehdren im Falle eines Gerichtsverfahrens neben dem Honorar des
Anwalts auch die je nach Ausgang des Verfabrens anfallenden Gerichts- und
Prozesskosten. Unter Umstanden fallen auch die Kosten der Gegenseite
{(hauptsachlich Anwaltskosten im Rahmen der gesetzlichen Gebihren, aber auch
z.B. Sachverstandigengebihren) an. Ihr Anwalt wird die méglichen Kosten lhres
individuellen Falles gemeinsam mit lhnen besprechen. Ggf. wird Ihr Anwalt von lhnen
auch einen Vorschuss verlangen,

Dann ist zu kiaren, wer die Kosten Gbernimmt.

+ Besitzen Sie eine Rechtschutzversicherung? Dann bendtigt Ihr Anwalt die
Daten der Versicherung (Name der Versicherung, lhre Mitgliedsnummer). Er
wird im Anschluss an das Gesprach prifen, ob die Versicherung bereit ist, die
Kosten zu ibemehmen. Die Entscheidung der Versicherung kann einige Tage
in Anspruch nehmen.

Untertagen zur Rechtschutzversicherung (z.B. Mitgliedsnummer und Police)mitbringen.
Haben Sie einen Selbstbehalt vereinbart? Ist der Beitrag bezahlt? Seit wann besteht die Versicherung?

Nicht jeder Lebensbereich ist versichert.

+ Kénnen Sie Prozesskostenhilfe (fUr ein Gerichtsverfahren) oder Beratungshilfe
beantragen? Uber diese Frage kann Ste lhr Anwalt beraten. Letztlich
entscheidet bei der Prozesskostenhilfe das Gericht, das fiir das Verfahren
zustandig ist. Das Gericht priift hierzu lhre finanzielle Bedirftigkeit und die
Erfolgsaussichten der Klage.

+ Kommt keine der beiden Alternativen in Betracht, mussen Sie die Kosten selbst
fragen.

Besprechung des weiteren Vorgehens

Wenn Sie sich grundsatzlich einig sind, dass Sie die Angelegenheit weiter verfolgen wollen,
wird im nachsten Schritt geklart, wie weiter vorgegangen werden soff.

Je nach Komplexitat des Falls unterbreiten wir lnnen bereits in diesem Gesprach

einen Vorschlag. Falls zunachst eine Recherche und eine intensive Priifung der

Ausgangslage notig ist, wird das Vorgehen zu ginem spéteren Zaitpunkt mit Ihnen abgestimmt.

Sofem Sie einen Anspruch geltend machen wollen, wird in der Regel auch die Frage
diskutiert, inwiefern eine Klage fiir Ihre Ziele sinnvoll ist. Dabei spielt nicht nur das
Kostenrisiko eine Rolle, das Sle bei Klagen beachten missen. Zu tiberlegen ist auch
die Tatsache, dass die Durchsetzung threr interessen vor Gericht haufig sehr lange
dauem kann (mehr als ein Jahr Verfahrensdauer ist keine Ausnahme}.

Wir werden Sie bitten, eine Vollmacht zu unterschreiben. Nur damit kénnen wir Gegnern, Gerichten
und Beharden nachweisen, daf wir berechtigt sind, Sie zu vertreten. Danach werden wir weiter fir Ste

tatig.

Sozialhilfebescheid, Bestatigung zum Nettoelnkommen ader andere Unteriagen
mitbringen, mit denen der Anwalt die finanzielle Beddrftigkeit abschatzen
kann. Volimacht unterschreiben.

Versuch der auBergerichtlichen Einigung

Je nach Fallgestaitung werden wir |hnen vorschlagen, den Konfliki zunachst
ohne eine Kiage vor Gericht beizulegen. Dies geschieht zum Beispiel mit einem Schreiben
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an die Gegenseite {im Normalfall also an Jhren Konfliktgegner selbst oder aber

dessen Anwalt) verfassen, in dem wir Ihre Forderungen nennen und juristisch

begrinden. Manchmal ist dieses Schreiben Voraussetzung, um die Gegenseite in Verzug zu setzen.
Sollte die Gegenseite hierauf nicht eingehen, ist im nachsten Schritt zu Gberlegen, ob

eine Klage eingereicht werden soll.

Abstimmung der Forderungen mit Anwalt.

Gerichtsverfahren )

Entschelden Sie sich, eine Klage zu erheben,miissen Sie als Klager zunéchst einen
Prozesskostenvorschuss an das Gericht zahlen. Die Hohe dieser Kosten richtet sich nach dem
sogenannten ,Streitwert“. Ublicherweise bildet der Betrag der Forderung, die eine Partel gegen die andere
erhebt, den Streitwert. Dieser wird spater mit den Gerichtskosten verrechnet.

Beachten Sie: Das Gericht wird nicht tatig, bevor die Kosten nicht bei Gericht
eingezahlt sind.

Wir verfassen einen Schriftsatz, in dem wir die Faktenlage darstellen, die
Forderungen nennen, die Sie gerichtlich durchsetzen wollen und alle Argumente
anfithren, die diese Forderungen begrinden. Nach Rilcksprache mit lhnen, wenn erforderlich, schicken wir
diesen Schrifisatz an das Gericht und reichen damit die Kiage ein.

Das Gericht leitet den Schriftsatz an die Gegenseite weiter, die nun die Moglichkeit
zur Erwiderung hat.

Das Gericht bestimmt einen Termin fir die Giiteverhandlung, bei der es einen
Varschlag zur Einigung beider Parteien unterbreitet. Wird der Vorschlag nicht
angenommen und konnen die Parteien sich auch ansonsten nicht einigen, folgt in der
Regel.direkt im Anschiuss die miindiiche Verhandlung.

Bei der mindlichen Verhandlung werden Sie von uns vertreten. Ob Sie

personlich erscheinen missen, teilen wir thnen mit. In den meisten Fallen

ordnet aber das Gericht lhre persénliche Anwesenheit an.

In der Verhandlung stellen beide Parieien die Fakten aus ihrer Sicht dar und fragen
die Argumente fiir Ihre Position vor, soweit dies nicht bereits in der Giiteverhandiung
erfolgt ist. Falls die Faktenlage nicht eindeutig ist, kommt es zu einer
Beweaisaufnahme: Hierzu werden die von den Parieien genannten Zeugen oder
Sachverstandigen geladen und angehort. Am Ende der mindlichen Verhandlung
kénnen beide Parteien noch einmal Stellung nehmen.

Gerichtskostenvorschuss leisten
Abstimmen der Verhandlungsposition fir mégliche Einigung.
Falls notwendig: Anwesenheit vor Gericht.

Urteil

Anders als aus dem Fernsehen bekannt, wird das Gerichtsurteil in der Realltdt haufig
nicht direkt nach der milndlichen Gerichtsverhandlung verklindet. Am Ende der
Verhandiung nennt der Richter oder die Richterin vielmehr einen gesonderten
Termin, an dem das Urteil bekannt gegeben wird. Zu diesem Termin missen Sie
nicht erscheinen. Beide Parteien bekommen das Urteil zugeschickt.

Falls die Klage keinen Erfolg hatte, prilfen wir, ob sine Berufung gegen das Urteil sinnvoll

erscheint und unierbreiten Ihnen dazu einen Vorschiag,

Gleichzeitig berechnen wir, was filr ein Kostentisiko auf Sie zukommt. Ihre Rechtschutzversicherung
komm fiir die kosten einer 2. Instanz nur bei hinreichenden Erfolgsaussichten auf.

bei Prozefkostenhilfe mul fur die 2. Instanz ein neuer Antrag gestellt und vom neuen zustandigen
Gericht bewilligt werden.

Abrechnung

Das Gerichtsurteil bestimmt auch, welche Kosten welche Partei tragt. Falls das
Gericht einem Klager Recht gibt, muss die Gegenseite die Gerichtskosten, lhre
Anwaltskosten - soweit sie den gesetzlichen Gebuhren entsprechen - sowie die

Kosten fur die Beweisaufnahme (z.B. die Ladung von Zeugen und Sachverstandigen)
erstatten. Haufig ist es jedoch so, dass beide Parteien teilweise Recht bekomimen, und
auch die Kosten entsprechend aufgeteilt werden.

In jedem Fall fragen Sie auch als Gewinner eines Prozesses immer ein Kostenrisiko:
Sollte |hr Prozessgegner zahlungsunfahig sein, miissen Sie die entstandenen Kosten
lhres Anwalts und die Gerichtskosten selbst fragen.



